Napomena za prijavitelje koji svoju prijavu kreiraju putem mobitela: NATJECAJI SU
PRILAGODENI PEJZAZNOM (LANDSCAPE) NACINU RADA. Svaka fizi¢ka ili pravna osoba
moze kreirati svoj racun unutar Natjecaji Zagreb aplikacije.

S@n

Prijava

E-mail

zapresic-pr@som.com

Na stranici aplikacije NatjeCaji Zagreb , klikom na "Registracija" zapoCinjemo proces
kreiranja racuna. Postoje dvije mogucénosti, ""Nova registracija' — za fizicke i pravne osobe
ili "Registracija putem postojeceg racuna' koja se odnosi na pravne osobe koje od prije
koriste neke od usluga aplikacije.

NATJECAJI

Odaberite naéin registracije



Klikom na Nova registracija" biramo radi li se o fizickoj ili pravnoj osobi". Kada smo odabrali
jedno od ponudenog kliknemo "Dalje".

Vrsta registracije

® Pravna osoba

Fizicka osoba

Odustani Dalje

Kontakt

Sljedeci korak je upis svih potrebnih podataka.

s@n

— NATJECAJI

Podaci o pravnoj osobi

* Hazlv “ Tip ol
doo

+ Adresa/Ulica Kuéni broj

* Grad/Mjesto * Iupanija

+ Postanskl broj « E-mail + Telefon

+ Prikaz natje¢aja iz tupanija

vrati Dalje

Kontakt



Nakon upisa podataka, klikom na dalje mozemo pregledati sve podatke koje smo upisali.
Klikom na "Kreiraj' stvorili smo korisni¢ki racun, a SOM NatjecCaj ¢e na na taj e-mail poslati
poruku sa pristupnim podatcima pomocu kojih se prijavljujete u sustav.

Kada s nasim pristupnim podatcima udemo u sustav, u glavnhom izborniku s lijeve strane
nalazi se opcija ""Natjeéaji". Klikom na istu, otvara se popis svih objavljenih natje¢aja s
mogucénosdéu pregleda natjeCaja u PDF-u i s opcijom "Prijavi se"'.
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Natje&aji/Javni pozivi

eni  Obradeni  Najovijeni

Svi objavitelji 2026 Q

Naziv Mjera Objavijen Prijave do

Klikom na "Prijavi se" kreéemo u prijavu natjeCaja.

PRIJAVE NA NATJECAJ ISKLJUCIVO SU U ELEKTRONSKOM OBLIKU. PRIJAVE POSLANE
POSTOM ILI DRUGIM MEDIJIMA NECE SE UZIMATI U OBZIR.

Polja u natjeCaju popunjavaju se na jednostavan nacin. U prostoru za upis ili unos podatak
u polje, nalazi se opis o kakvom je polju rije¢ (npr. tekstualni unos, broj¢ani unos,
ucCitavanje datoteke, padajuciizbornik i slicno). S desne strane polja za upis ili unos
podataka nalazi se ""Sazetak prijave" u kojem mozete vidjet u kojem poglavlju se trenutno
nalazite.
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OSNOVNI PODACI

E> NatjeéalifJovni pozivi

OPEI PODACI O PRIJAVITELIU

3 . PROGRAMA
* Noziv udruge/organizacije oG

OBRAZAC
PRORACUNA
PROGRAMA

* Ulica | broj

+ Postanski broj

* sjediste

* Ime | prezime osobe oviastens za zastupanje | duznost koju obavija O

xxxxxxx

Polja koja su oznacena crvenom zvjezdicom obavezna su polja i dok ta polja nisu
popunjena, ne mozemo poslati prijavu na natjeca;j.

Neka polja sadrzavaju dodatan opis koji se nalazi na uskli¢niku kraj naziva poljaiispod
samog polja.

Izjave su polja unutar natjeCaja koja se oznacavaju klikom na polje ispred izjave kako bi
potvrdili podatke u istoj.

U slucaju polja u kojima piSe "Uc¢itavanje datoteke", potrebno je kliknuti na opciju
"UcCitavanje datoteke" i sa svog racunala ucitati trazenu datoteku. AKO JE POTREBNO
UCITATI VISE DATOTEKA U ISTO POLIJE, ZA SVAKU NOVU DATOTETKU KLIKNEMO
UCITAVANJE DATOTEKE | ODABEREMO DATOTEKU S NASEG RACUNALA.



Zapresie Prijovitel]
Datoteka je uspjeEna Ltitana

PRILOZI SAZETAK PRIJAVE
osNovHI
PRILOZI -
ujavao partnerstvu © FrosraA
L Utitovanje datoteke OBRAZAC
PRORACUNA
PROGRAMA
Dokaz o sufinanciranju institucienalne podréke O PRUIAVA ZA
L Ugitovanje datoteke INSTITUCIONALNU
PODRSKU
OBRAZAC
« presiika plana rada i financijskog plana udruge za 2026, godinu PRORAELRIA
INSTITUCIONALNE
PODRSKE
* Dokaz o registraciji udrugs ZIAVE

L Ueitavanje datoteke

Financijski izvjestoj udruge @

L Ugitovonje datoteke

Presiika ovjerenog Statuta udruge/organizacije -

& Usitavanie datoteke

Uvjerenje nadietnog suda, ne starije od 8 mjeseci, da se ne i protiv asob: 20 i

S desne strane svakog natjeCaja nalazi se sazetak prijave u kojem mozemo vidjet jesu li sva
polja pravilno popunjena. Ako jesu, poglavlja u prijave bit ¢e oznacena kvacicom.

Nakon zavrSetka rada na prijavi natje€aja, prijavu mozemo spremiti bez slanja, $to znaci da
smo spremili sve podatke do sada upisane, no nastavit éemo s popunom ostatka prijave.
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B Natjecaji/Javni pozivi

Zapresic Prijovitel]
Prijava jo spremna za sianje!

Javni natjecaj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim organizacijama civilnog
drustva u podruéju kulture za 2026. godinu - ZUK

1ZJAVE

SAZETAK PRIJAVE

OSNOVNI
izjave o nekaznjavanju PODACI

PRIJAVA
PROGRAMA

OBRAZAC
je udruge © PRORACUNA
PROGRAMA

izjova o nekaznjovanju 0sobe oviastene za zastupanje udruge
PRIAVA ZA
INSTITUCIONALNU
PODRSKU

OBRAZAC
PRORACUNA
INSTITUCIONALNE
PODRSKE

PRILOZI

Ako smo popunili sva obavezna polja i zelimo poslati prijavu, klikom na "Posalji prijavu" s
time smo zavrsili prijavu na natjeaj. Nakon slanja viSe nemamo moguénosti mjenjanja
podataka u prijavi.




U slucaju da prijavu zelimo spremiti i nastaviti kasnije s popunjavanjem iste, to mozemo
uciniti klikom na Spremi prijavu. NaSu prijavu mozemo pronaci u izborniku ""Moje prijave",
te mozemo nastaviti s popunjavanjem.

Za sve upite glede tehnickih pitanja u svezi prijave na javni natjeCaj obratite se na E-mail:
podrska@som-system.com ili na E-mail: upravljanje-imovinom@zagreb.hr



